
建設工事契約書の作成の仕方  
 

 建 設 工 事 の 契 約 書 に つ い て は 、 書 類 枚 数 が 多 く な る た め に 袋 と じ で 契 約 書

を 作 成 し て い た だ い て お り ま す 。  

 書 類 の 綴 じ 込 み 順 番 、 袋 と じ に つ い て 解 説 い た し ま す 。  

 

１  契 約 書 の 綴 じ 込 み 順 番  

 

     リ サ イ ク ル 法  

     対 象 工 事 の み  

 

 

 

 

 

 

                       ※  網 掛 け の 書 類 は 、 落  

                        札 者 が 用 意 し ま す 。  

                    ※ 「 課 税 ・ 免 税 事 業 者 に 関 す る  

                     届 出 書 」 は 綴 じ 込 ま な い で 別  

                     に 提 出 し て く だ さ い 。  

 

２  契 約 書 の 袋 と じ  

⑴  ホ ッ チ キ ス で 契 約 関 係 書 類 を    ⑵  図 の よ う に 綴 じ 込 み 用 の 帯 封  

固 定 し ま す 。             を 作 成 し ま す 。  

 

 

 

 

 

 

 

契 約 書  契 約 書  

仲 裁 合 意 書  

契 約 書  

契 約 約 款  

設 計 書  

リサイクル法関係書類  

図面及び図面袋  



⑶  契 約 関 係 書 類 の 左 端 と 帯 封 の    ⑷  裏 か ら 見 る と 、 こ の よ う  

左 端 を 合 わ せ 、 網 掛 け 部 分 を      に な り ま す 。  

糊 付 け 固 定 し 、 矢 印 の 部 分 で  

折 り 返 し ま す 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

⑸  網 掛 け 部 分 を 折 り 返 し 、 糊 付   ⑹  網 掛 け 部 分 を 折 り 返 し 、 糊 付 け  

け し ま す 。             し ま す 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

⑺  袋 と じ の 完 成 で す 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

契 約 書  

契 約 書  

『 書 類 裏 』  

『 書 類 裏 』  『 書 類 裏 』  



３  課 税 ・ 免 税 事 業 者 に 関 す る 届 出 書  

 ２  基 準 期 間 に つ い て  

 
自  平 成  年  月  日   
            

   至  平 成  年  月  日   
 

※  基 準 期 間 は 、 決 算 年 度 の 前 々 年 度 に な り ま す 。  

 

 

例 ） 落 札 決 定 日 （ ≒ 開 札 日 ） が 平 成 ２ ９ 年 ８ 月 ３ １ 日 で 、  

会 社 の 決 算 月 が ６ 月 の 場 合  

 

    平 成 ２ ７ 年 ７ 月 １ 日 ～ 平 成 ２ ８ 年 ６ 月 ３ ０ 日  

    平 成 ２ ８ 年 ７ 月 １ 日 ～ 平 成 ２ ９ 年 ６ 月 ３ ０ 日  

    平 成 ２ ９ 年 ７ 月 １ 日 ～ 平 成 ３ ０ 年 ６ 月 ３ ０ 日  

 

 

 

    

 ※ 落 札 決 定 し た 時 点 の 決 算 年 度 の 前 々 年 度 を 記 入 し て く だ さ い 。  

 

 

 

 
自  平 成 ２ ７ 年 ７ 月 １ 日   

            
こ の 場 合 、  至  平 成 ２ ８ 年 ６ 月 ３ ０ 日  と 記 入 し て く だ さ い 。  
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